Consorzio

Sistema
CSBNoBinotecario

Nord - Ovest

PUNT@DERO

CORSO DI

INFORMATICA
DI BASE

UTILE ALLA PREPARAZIONE ECDL,
MODULO 2 USO DEL COMPUTER E GESTIONE DEI FILE

Dal 26 Ottobre 2009
Al 18 Gennaio 2010
Ogni LUNEDI
ORARIO: 18.45 - 20.45
DURATA DEL CORSO: 10 lezioni da 2 ore
COSTO: 140 euro

SEDE: Sala Corsi — Piano interrato Palazzo Municipale —
ingresso via G. D’Annunzio
Sconto di 10 a chi avesse gia frequentato un corso del
Csbno nell’anno 2007-2008

DESCRIZIONE: 1l corso si rivolge a coloro che si avvicinano per la prima
volta al computer e intendono utilizzarlo per ragioni di lavoro, di studio o per hobby.
Continue esercitazioni pratiche fanno apprendere in modo semplice ed immediato
tutti i concetti necessari per avere una padronanza nell'uso del computer. Viene
mostrato I'utilizzo del sistema operativo Windows, mostrando in particolare come
creare nuovi documenti, come gestirli e come organizzare il proprio lavoro.

Inoltre viene anche illustrato l'uso di Internet che ormai & diventato un
indispensabile strumento di lavoro, di supporto allo studio ed un ottimo modo per
coltivare i propri hobby. Infine il corso illustra i termini chiave propri dell'informatica
ed offre una panoramica dei prodotti esistenti, software e hardware, mettendone in
risalto i possibili utilizzi.

ALCUNI ARGOMENTI DEL CORSO:

MODULO 1. Concetti elementari di informatica

MODULO 2. Utilizzo del Pc con Windows

MODULO 3. Editor testo e immagini (blocco note, WordArt, Paint)
MODULO 4. Utilizzo base di Word

MODULO 5. Utilizzo base di Excel

MODULO 6. Inserimento di Tabelle, Immagini e Disegni

MODULO 7. Introduzione a Internet, navigazione, motori di ricerca
MODULO 8. La Posta Elettronica

PER INFORMAZIONI ED ISCRIZIONI:

IN TUTTI GLI ORARI DI APERTURA DI PUNTOPERO
LUNEDI E MARTEDI, 15.00 - 20.00
MERCOLEDI, GIOVEDI E SABATO 10.00 - 20.00
VENERDI 15.00 — 22.00
DOMENICA 10.00 — 13.00
TEL. 02 3535566 E-MAILpuntopero@csbno.net

http://blog.csbno.net/formazione

ILC. S. B. N. O. ORGANIZZA ANCHE CORSI DI:
INFORMATICA DI BASE E AVANZATA,

LINGUE (INGLESE, FRANCESE, TEDESCO, SPAGNOLO...),
TEMPO LIBERO, E MOLTO ALTRO!

CONSULTA IL NOSTRO SITO: http://blog.csbno.net/formazione

%

Hdany
Consorzio i
Sistema PUNTD
csBNoBiinotecario / . ERO
Nord - Ovest
CORSO DI

INFORMATICA
DI BASE

UTILE ALLA PREPARAZIONE ECDL,
MODULO 2 USO DEL COMPUTER E GESTIONE DEI FILE

Dal 26 Ottobre 2009
Al 18 Gennaio 2010
Ogni LUNEDI
ORARIO: 18.45 - 20.45
DURATA DEL CORSO: 10 lezioni da 2 ore
COSTO: 140 euro

SEDE: Sala Corsi — Piano interrato Palazzo Municipale —
ingresso via G. D’Annunzio
Sconto di 10 a chi avesse gia frequentato un corso del
Csbno nell'anno 2007-2008

DESCRIZIONE: 1i corso si rivolge a coloro che si avvicinano per la prima
volta al computer e intendono utilizzarlo per ragioni di lavoro, di studio o per hobby.
Continue esercitazioni pratiche fanno apprendere in modo semplice ed immediato
tutti i concetti necessari per avere una padronanza nell'uso del computer. Viene
mostrato ['utilizzo del sistema operativo Windows, mostrando in particolare come
creare nuovi documenti, come gestirli e come organizzare il proprio lavoro.

Inoltre viene anche illustrato l'uso di Internet che ormai e diventato un
indispensabile strumento di lavoro, di supporto allo studio ed un ottimo modo per
coltivare i propri hobby. Infine il corso illustra i termini chiave propri dellinformatica
ed offre una panoramica dei prodotti esistenti, software e hardware, mettendone in
risalto i possibili utilizzi.

ALCUNI ARGOMENTI DEL CORSO:

MODULO 1. Concetti elementari di informatica

MODULO 2. Utilizzo del Pc con Windows

MODULO 3. Editor testo e immagini (blocco note, WordArt, Paint)
MODULO 4. Utilizzo base di Word

MODULO 5. Utilizzo base di Excel

MODULO 6. Inserimento di Tabelle, Immagini e Disegni

MODULO 7. Introduzione a Internet, navigazione, motori di ricerca
MODULO 8. La Posta Elettronica

PER INFORMAZIONI ED ISCRIZIONI:

IN TUTTI GLI ORARI DI APERTURA DI PUNTOPERO
LUNEDI E MARTEDI, 15.00 - 20.00
MERCOLEDI, GIOVEDI E SABATO 10.00 - 20.00
VENERDI 15.00 — 22.00
DOMENICA 10.00 — 13.00
TEL. 02 3535566 E-MAILpuntopero@csbno.net

http://blog.csbno.net/formazione

ILC. S.B. N. O. ORGANIZZA ANCHE CORSI DI:
INFORMATICA DI BASE E AVANZATA,

LINGUE (INGLESE, FRANCESE, TEDESCO, SPAGNOLO...),
TEMPO LIBERO, E MOLTO ALTRO!

CONSULTA IL NOSTRO SITO: http://blog.csbno.net/formazione

Consorzio

Sistema
CSBl\'oBiinotecario

Nord - Ovest

PUNT@DERO

CORSO DI

INFORMATICA
DI BASE

UTILE ALLA PREPARAZIONE ECDL,
MODULO 2 USO DEL COMPUTER E GESTIONE DEI FILE

Dal 26 Ottobre 2009
Al 18 Gennaio 2010
Ogni LUNEDI
ORARIO: 18.45 - 20.45
DURATA DEL CORSO: 10 lezioni da 2 ore
COSTO: 140 euro

SEDE: Sala Corsi — Piano interrato Palazzo Municipale —
ingresso via G. D’Annunzio
Sconto di 10 a chi avesse gia frequentato un corso del
Csbno nell'anno 2007-2008

DESCRIZIONE: 1i corso si rivolge a coloro che si avvicinano per la prima
volta al computer e intendono utilizzarlo per ragioni di lavoro, di studio o per hobby.
Continue esercitazioni pratiche fanno apprendere in modo semplice ed immediato
tutti i concetti necessari per avere una padronanza nell'uso del computer. Viene
mostrato ['utilizzo del sistema operativo Windows, mostrando in particolare come
creare nuovi documenti, come gestirli e come organizzare il proprio lavoro.

Inoltre viene anche illustrato l'uso di Internet che ormai e diventato un
indispensabile strumento di lavoro, di supporto allo studio ed un ottimo modo per
coltivare i propri hobby. Infine il corso illustra i termini chiave propri dellinformatica
ed offre una panoramica dei prodotti esistenti, software e hardware, mettendone in
risalto i possibili utilizzi.

ALCUNI ARGOMENTI DEL CORSO:

MODULO 1. Concetti elementari di informatica

MODULO 2. Utilizzo del Pc con Windows

MODULO 3. Editor testo e immagini (blocco note, WordArt, Paint)
MODULO 4. Utilizzo base di Word

MODULO 5. Utilizzo base di Excel

MODULO 6. Inserimento di Tabelle, Immagini e Disegni

MODULO 7. Introduzione a Internet, navigazione, motori di ricerca
MODULO 8. La Posta Elettronica

PER INFORMAZIONI ED ISCRIZIONI:

IN TUTTI GLI ORARI DI APERTURA DI PUNTOPERO
LUNEDI E MARTEDI, 15.00 - 20.00
MERCOLEDI, GIOVEDI E SABATO 10.00 - 20.00
VENERDI 15.00 — 22.00
DOMENICA 10.00 — 13.00
TEL. 02 3535566 E-MAILpuntopero@csbno.net

http://blog.csbno.net/formazione

ILC. S.B. N. O. ORGANIZZA ANCHE CORSI DI:
INFORMATICA DI BASE E AVANZATA,

LINGUE (INGLESE, FRANCESE, TEDESCO, SPAGNOLO...),
TEMPO LIBERO, E MOLTO ALTRO!

CONSULTA IL NOSTRO SITO: http://blog.csbno.net/formazione




